
別記様式第１号の２（第３条、第５１条の８関係）     【記入例】 

消防計画作成（変更）届出書 

（2）○○年○○月○○日  

（３）千曲坂城消防本部 

○○消防署長 殿 

（1）防火                                        

防災                                        

（4）住 所 長野県千曲市大字○○番地○号     

氏 名 消防 太郎                 

  

         

別添のとおり、     管理に係る消防計画を作成（変更）したので届け出ます。  

 

防 火 対 象 物 

又は      の所在地 

建築物その他の工作物 

（５）千曲市大字○○番地○号 

防 火 対 象 物 

又は      の名称 

建築物その他の工作物 

（変更の場合は、変更後の名称） 

（６）株式会社 ○○○ 

防 火 対 象 物 

又は        の用途 

建築物その他の工作物 

（変更の場合は、変更後の用途） 

（７）店 舗 

（8）令別表第１ 

 

( ４ ) 項   

その他必要な事項 

（変更の場合は、主要な変更事項） 

（９）収容人員 ５０人 

  連絡先 ○○○―○○○○ 

※ 受 付 欄 ※ 経 過 欄 

 

 

 

 

 

 

備考 

１ この用紙の大きさは、日本産業規格 A４とすること。 

２ 
「防火 

の横書きの文字については、該当しない文字を横線で消すこと。 
防災」 

３ ※印の欄は記入しないこと。 

 

 

 

 

防火 

防災 

管理者 



消防計画作成（変更）届出書の記入要領 

項  目 記 入 要 領 

（１）届出区分 

届出区分に応じ不要な方を横線で消してください。 

消防計画は防火管理者が選任された際に、防火管理者が作成する

ものなので、新たに防火管理者に選任された場合は全て作成届出

になります。内容を変更する場合は、変更届出になります。 

（２）年 月 日 届出日を和暦で記入してください。 

（３）宛 先 宛先は防火対象物を所轄する消防署長となります。 

（４）届 出 者 

消防計画を変更しようとする防火管理者の住所、氏名を記入して

ください。 

住所や所在地については都道府県からの記入をお願いします。 

（５）所 在 地 
消防計画作成（変更）を行う防火対象物の所在地を記入してくだ

さい。 

（６）名 称 
消防計画作成（変更）を行う防火対象物の名称を記入してくださ

い。略称は使用しないでください。 

（７）用 途 
消防計画作成（変更）を行う防火対象物の用途を消防法施行令別

表第１に掲げる用途を記入してください。 

（８）令 別 表 

第１区分 

消防計画作成（変更）を行う防火対象物の用途を消防法施行令別

表第１に掲げる項を記入してください。 

（９）その他の 

必要事項 

１．収容人員等を記入してください。 

２．計画が変更の場合は、主な変更理由を記入して下さい。 

３．防火管理者等の連絡先電話番号を記入して下さい。 

４．消防計画、自主点検表、避難経路図等を添付してください。 

５．正副の２通を届出してください。 

 


